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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА  
в МБУДО «Детская художественная школа №3 г. Владивостока»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима в МБУДО «Детская художественная школа №3 г. Владивостока» (далее Школа) в целях обеспечения общественной  безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении учащихся, педагогических работников и технического персонала образовательного учреждения.

За соблюдение пропускного режима в образовательном учреждении следят:

- в учебное время дежурные и преподаватели, в  ночное время, в выходные и праздничные дни- дежурные.

     Ответственность  за организацию и обеспечение пропускного режима  на территории

Школы  возлагается на зам. Директора Школы по АХЧ.
   Пропускной режим в учебное время осуществляется дежурными.  

2.  ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА

2.1. Прием учащихся, работников Школы учреждения и посетителей.

    2.1.1. Вход учащихся  в образовательное учреждение на учебные занятия осуществляется самостоятельно без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей  за 15 мин. до начала занятий. В сопровождении родителей: первая  смена: с 8.00 до 8.30;  вторая смена с 14.00 до 14.30. I подготовительная группа: первая  смена: с 8.45 до 9.00;  вторая смена с 13.45 до 14.00, III подготовительная группа с  17.45 до 18.00; эстетическая группа: первая  смена: с 11.45 до 12.00;  вторая смена с 16.45до 17.00. После начала занятий родители (законные представители) или другие сопровождающие (бабушки, дедушки и др.) обязаны покинуть холл Школы.                                                        2.1.2.Педагогические  работники, технический персонал и другие работники  образовательного учреждения  пропускаются на территорию образовательного учреждения без предъявления документа, без записи в журнале регистрации посетителей.                                                                                              2.1.3.  За соблюдение пропускного режима в образовательном учреждении следят: в учебное время дежурные и преподаватели, в  ночное время, в выходные и праздничные дни - дежурные.                  2.1.4. Родители учеников 1-5 классов сопровождают их до входной двери школы, в случае необходимости помогают сменить обувь и раздеться  в  пристройке главного входа учреждения; в школу проходят только при необходимости разговора с преподавателем, завучем или директором школы, предварительно представившись дежурному и сообщив о цели визита.                                   2.1.5. Родители учеников подготовительной и эстетической групп (законные представители) и другие сопровождающие (бабушки, дедушки и др.) имеют право  проводить ребенка до учебного класса (за 15 мин. до начала занятий) без записи в журнал учета посетителей и предъявления документа, удостоверяющего личность, помочь приготовиться к занятиям, после чего обязаны покинуть холл школы до окончания занятий. Возможно ожидание учеников родителями в пристройке  главного входа школы.                                                                                                                                                                2.1.6.  Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения образовательного учреждения).                                                                 2.1.7. При выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем образовательного учреждения. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя администрации учебного заведени
    2.1.8.  Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении дежурного педагогического работника или педагогического работника, к которому прибыл.                                                                                          2.1.9. Пропуск посетителей в здание образовательного учреждения во время учебных занятий допускается только с разрешения руководителя образовательного учреждения.                                            2.1.10. После окончания времени, отведенного для входа учащихся на занятия или их выхода с занятий дежурный администратор обязан произвести осмотр помещений образовательного учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.                          2.1.11.Проход родителей на классные собрания, классные часы осуществляется по списку, составленному и подписанному преподавателем класса  без регистрации данных в журнале учета посетителей.                                                                                                                                          2.1.12.Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после окончания  учебного дня и рабочего дня без соответствующего разрешения руководства образовательного учреждения запрещается.

2.2. Осмотр вещей посетителей
2.2.1. При наличии  у посетителей ручной клади дежурный предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.                                                                                                                                     2.2.2. В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение, дежурный учитель, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции, применяет средство тревожной сигнализации.                                                                   2.2.3. Данные о посетителях фиксируются в Журнале регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей.
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посещения
	К кому из работни
ков ОУ прибыл
	Подпись охранника
	Примечания

(результат осмотра ручной клади)

	
	
	
	
	Вход
	Вы ход
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года). Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.

2.3. Пропуск автотранспорта
2.3.1.  Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его осмотра и записи в Журнале регистрации автотранспорта завхозом образовательного учреждения.                                        2.3.2  Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного учреждения и груза производится перед воротами.                                                                                                                            2.3.3. Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персонала образовательного учреждения на его территории осуществляется только с разрешения руководителя учреждения и в специально оборудованном (отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в образовательном учреждении запрещается.                                                                              2.3.4. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осу​ществляется с письменного разрешения директора образовательного учреждения или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения.                                                            2.3.5.Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств на территории или в непосредственной близости от образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует руководителя образовательного учреждения (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем образовательного учреждения (лицом его замещающем) информирует территориальный орган внутренних дел.                                                                                                                                          2.3.6.Данные о въезжающем на территорию образовательного учреждения автотранспорте фиксируются в Журнале регистрации автотранспорта.

Журнал регистрации автотранспорта
	№
	Дата
	Марка, гос. номер автомобиля
	Ф.И.О. водителя,  организации, к которой принадлежит автомобиль
	Документ,удостоверяющий личность водителя
	Цель приезда
	Время въезда в ОУ
	Время выезда из ОУ
	Подпись дежурного.
	Результат осмотра примечания
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2.3.7.В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц.  Допускается фиксация данных о пассажире в Журнале регистрации автотранспорта.                                                                                                                                       2.3.8. Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание образовательного учреждения.

РЕКОМЕНДАЦИИ
педагогическим работникам образовательного учреждения
по противодействию терроризму
Задачи и направления деятельности по противодействию терроризму
В условиях сохраняющейся угро​зы совершения террористических актов на территории Российской Федерации, возможности вовлече​ния учащихся в различные экстре​мистские террористические и запрещенные законом ре​лигиозные организации руководителям государственных образователь​ных учреждений необходимо счи​тать приоритетными в своей рабо​те следующие задачи:

• воспитание у учащихся чувства патриотизма, бдительности, коллективизма, интернацио​нализма и дисциплинированности;

• создание в каждом образовательном учреждении атмосферы доброжелательности, сотрудничества, взаимного уважения и понимания среди учащих​ся и работников; нетерпимости к фактам недис​циплинированности, другим нега​тивным явлениям;

•  формирование у учащихся гра​мотного поведения, обеспечиваю​щего собственную безопасность и безопасность окружающих.

Решение этих задач требует орга​низации деятельности по следую​щим направлениям:

1). Расширение и углубление знаний педагогов и учащихся по противодействию проявлениям терроризма и экстремизма, предупреждению террористических актов в образовательных учреждениях.

2). Усиление взаимодействия образовательного учреждения по пре​дупреждению актов терроризма, экстремизма с органами внутренних дел, ФСБ, ГО и ЧС, противопожарной службой.

3). Активизация работы с роди​тельским активом и органами местного самоуправления по недопущению вовлечения учащихся в
экстремистские и террористические организации.

4). Совершенствование правового воспитания учащихся (воспитанников).

5). Противодействие проявлениям актов хулиганства, вымогатель​ства, унижения и оскорбления своих товарищей со стороны учащихся (воспитанников), а также употреб​лению учащимися психоактивных веществ.

ИНСТРУКЦИЯ
Действия персонала  по антитеррористической безопасности и защите обучающихся
1. Постоянно проводить разъясни​тельную работу, направленную на повышение организованности и бдительности, готовности к действиям в чрезвычайных ситуациях, усилению взаимодействия с правоохранительными органами.

2. Вход в здание школы посетителей осуществлять при наличии документов, удостоверяющих лич​ность, с регистрацией в журнале учета посетителей, который должен находиться на посту. В период проведения школьных занятий входные двери должны быть за​крыты.

3. Гардеробщик (уборщик служебных и производственных помещений) регист​рирует  в журнале посещения всех лиц, прибывающих в школу, указывая их фамилию, имя и отче​ство, номер документа, удостоверяющего личность, время прибы​тия и время убытия.

4. Сторож обязан в вечернее и ночное время обходить здание школы с внешней стороны и проверять целостность стекол на окнах, решетки, входные двери, о чем делать запись в журнале.

5. Завхозу обеспечить вторым комплектом ключей от входов в школу сторожа.

6. Проводить тренировки по эваку​ации из здания обучающихся и по​стоянного состава не реже 4 раз  в год.

7. При вынужденной эвакуации из здания учителя в безопасном месте обязаны проверить по списку наличие учащихся, а заместитель директора по учебно-воспитатель​ной работе – наличие постоянно​го состава и принять меры по их розыску.

8. Не допускать стоянки посторон​него транспорта у здания школы и
прилегающей территории. Вход​ные ворота держать закрытыми. О всех случаях стоянки бесхозного транспорта сообщать в правоохра​нительные органы.

9. При появлении у здания и на​хождении длительное время по​сторонних лиц сообщить в право​охранительные органы и усилить пропускной режим.

10. Научить учащихся способам защиты органов дыхания в задым​ленном помещении.

С инструкцией ознакомлены
Информация о взрывных устройствах (далее – ВУ)
Руководителям образовательного учреждения, сотрудникам охраны, вахтерам, дежурным администраторам необходимо знать основные прин​ципы действия ВУ, их внешние при​знаки, возможные последствия применения того или иного типа ВУ, последовательность действий при обнаружении взрывоопасных предметов, чтобы эффективно ло​кализовать угрозу, управлять ею и свести к минимуму возможные не​гативные последствия.

ВУ могут быть самыми разнообраз​ными как по внешнему виду, так и по принципу их действия. Например, ВУ в виде сумки, кейса, чемодана могут взорваться при попытке сдвинуть их с места, поднять, открыть.

Взрыв может произойти и в резуль​тате срабатывания какого-либо механического или электромеха​нического взрывателя замедлен​ного действия, без непосредствен​ного воздействия на предмет по истечении заданного времени за​медления.

Если ВУ имеет радиовзрыватель, то взрыв также может произойти без контакта с взрывным устрой​ством в любой момент времени по команде, переданной по радио. Взрыв может быть осуществлен по проводам электровзрывной цепи путем подключения какого-либо источника тока.

Большое распространение полу​чили взрывные устройства, сраба​тывающие при включении радио​приемника, телевизора, электри​ческого фонарика или других пред​метов бытовой техники, работаю​щих от электрической сети, акку​муляторов или батареек. Включе​нием этих устройств замыкается электровзрывная сеть, в результа​те чего срабатывает электродето​натор или электрозапал и проис​ходит взрыв заряда взрывчатого вещества (далее – ВВ).

В автомобиле взрывное устрой​ство может сработать при пово​роте ключа зажигания или даже в тот момент, когда ключ вставляется в замок зажигания, либо включаются потребители энергии (фары, стеклоподъемники, стек​лоочистители и т.д.). Взрыватель может быть установлен в выхлоп​ной коллектор двигателя, в глу​шитель. При этом замыкание контактов произойдет после на​грева чувствительных элементов взрывателя (контактов) до опре​деленной температуры. Могут использоваться также взрывные устройства с часовым механизмом от механических, электромеханических или элект​ронных часов. Такие взрывные ус​тройства в состоянии срабатывать в установленное заранее время. При воздействии на взрывное ус​тройство срабатывают натяж​ные, обрывные, разгрузочные, вибрационные и прочие элемен​ты, приводящие взрыватели в действие.

Во взрывном устрой​стве могут находиться еще взры​ватели, срабатывающие от изме​нения магнитного поля Земли, акустического сигнала в опреде​ленном диапазоне частот, харак​терного запаха человека или жи​вотного, а также все типы взрыва​телей замедленного действия. Демаскирующими признаками взрывного устройства может быть наличие:

Ø проводной линии управления;

Ø теплового контраста между ме​стом установки и окружающим фоном;

Ø остатки упаковочных материа​лов, изоляционной ленты, обрез​ков проводов неподалеку от авто​мобиля или внутри салона;

v появившиеся уже после парков​ки машины пакеты из-под соков, молока, консервные банки, сверт​ки, коробки и т.п. недалеко от ав​томобиля.

Для осуществления взрыва может использоваться и почтовый ка​нал. Взрывные устройства, кото​рые закладывают в конверты, бандероли и посылки, могут быть как мгновенного, так и замедлен​ного действия. Взрыватели мгно​венного действия вызывают сра​батывание взрывного устройства при нажатии, ударе, прокалыва​нии, снятии нагрузки, разрушении элементов конструкции, просве​чивании ярким светом и т.д. На​пример, взрывные устройства в бандеролях срабатывают либо при открытии, либо при попытке извлечь книгу или коробку из упа​ковки. Взрывные устройства в по​сылках обычно срабатывают при вскрытии крышки посылочного ящика.

Взрыватели замедленного дей​ствия по истечении заранее уста​новленного срока (от нескольких часов до нескольких суток) либо вызывают взрыв, либо приводят взрывное устройство в боевое по​ложение, после чего срабатывание взрывного устройства происходит мгновенно в случае внешнего воз​действия на него. Однако независимо от типа взры​вателя и взрывного устройства письма, бандероли и посылки с подобной начинкой неизбежно обладают рядом признаков, по которым их можно отличить от обычных почтовых отправлений. Эти признаки делятся на основ​ные и вспомогательные. К числу основных признаков относят сле​дующие:

v наличие в конверте перемещающихся предметов или порошко​образных материалов;

v наличие необычного запаха (миндаля, марципана, жженой пластмассы и других);

v Для фиксации анонимных теле​фонных звонков подготовить к включению специальные контрольные устройства для выявле​ния телефонного аппарата, с ко​торого может позвонить преступ​ник.

§ Определить необходимое коли​чество персонала для осуществле​ния осмотра объекта и проинст​руктировать его о правилах пове​дения (на что обращать внимание и как действовать при обнаруже​нии опасных предметов либо в слу​чае возникновения других опасных ситуаций).

§ Освободить от лишних предме​тов служебные помещения, лест​ничные клетки, помещения, где расположены технические уста​новки.

§ Целесообразно убрать его в чи​стый плотно закрываемый поли​этиленовый пакет и поместить в отдельную жесткую папку. Сохра​ните весь материал: сам документ с текстом, вложения, конверт и упаковку.

ü Не расширяйте круг лиц для оз​накомления с содержанием доку​мента.

ü При исполнении резолюций и других надписей на сопроводи​ тельных документах не должно оставаться давленых следов на ано​нимных материалах.

ü подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемые пред​метом;

v угрозы лично, по телефону или в почтовых отправлениях.

Действия должностных лиц при обнаружении
взрывного устройства (ВУ) в местах скопления людей
1. При получении сообщения о заложенном взрывном устройстве, обнаружении предметов, вызывающих такое подозрение, немед​ленно поставить в известность де​журную службу объекта (там, где она есть) и сообщить полученную информацию в дежурную часть ор​ганов МВД. При этом назвать точ​ный адрес своего учреждения и номер телефона.

2. До прибытия сотрудников мили​ции принять меры к ограждению подозрительного предмета и недо​пущению к нему людей в радиусе до 50-100 метров. Эвакуировать из здания (помещения) учащихся (воспитанников), персонал и посетителей на расстояние не менее 200 метров. По возможности обеспечить охрану подозри​тельного предмета и опасной зоны. При охране подозрительно​го предмета находиться по воз​можности за предметами, обеспе​чивающими защиту (угол здания, колонна, толстое дерево, автома​шина и т.д.), и вести наблюдение за ним и территорией вокруг него.

3. Дождаться прибытия предста​вителей правоохранительных ор​ганов, указать место расположе​ния подозрительного предмета, время и обстоятельства его обна​ружения. По прибытии специали​стов по обнаружению взрывных устройств действовать в соответ​ствии с их указаниями.

4. Категорически запрещается:

- курить, пользоваться электро​радиоаппаратурой, переговорны​ми устройствам или рацией вбли​зи обнаруженного предмета, пере​езжать на автомобиле;

- Если пространство около вас от​носительно свободно, не зажигай​те спички, берегите кислород.

• При сильной жажде положите в рот небольшой лоскут ткани (гладкий камушек) и сосите его, дыша носом.

• аварийно-опасные химические вещества;

• возбудители опасных инфекций типа сибирской язвы, натуральной оспы, туляремии и др.;

• основные способы применения и особенности их воздействия на организм человека;

• порядок действий при угрозе или реальном воздействии химических веществ и биологических агентов, включая уведомление об этом со​ответствующих органов и служб.

Применение химических веществ и биологических агентов возмож​но в основном диверсионными ме​тодами, к которым относятся:
- поставка или преднамеренное заражение крупных партий продук​тов питания как химическими ве​ществами, так и биологическими агентами;

- находясь дома, плотно закрыть и герметизировать тканью, марлей или простынями, смоченными со​довым раствором или водой, окна и двери; выключить нагреватель​ные приборы и кондиционеры, включить городскую радиотранс​ляционную сеть, прослушать рече​вое сообщение органов управле​ния МЧС и действовать согласно полученным рекомендациям;

- при возникновении опасности эпидемии или воздействия биоло​гического агента вы должны:

• не выходить без крайней необ​ходимости из квартиры;

• употреблять пищу и воду только после проверки службой Роспотребнадзора;

•
